GEMEINDE

Niederglatt

Niederglatt ist eine wachsende und attraktive Gemeinde im Zurcher Unterland mit rund 5'450 Einwohnerinnen und
Einwohnern und gehért zum Bezirk Dielsdorf. In unserer Primarschule werden rund 450 Kinder vom Kindergarten
bis zur 6. Klasse unterrichtet.

Per 1. April 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir fir unsere Einheitsgemeinde eine

Leitung Schulverwaltung 80 %

Ihre Hauptaufgaben

Fachliche und organisatorische Leitung der Schulverwaltung

Unterstlitzung und Beratung der Schulpflege und Schulleitung in rechtlichen, organisatorischen und admi-
nistrativen Belangen

Teilnahme an Schulpflegesitzungen inkl. Vor- und Nachbereitung

Mitwirkung in Projekten und Arbeitsgruppen

Mitglied im Krisenstab der Schule

Personaladministration des kantonalen und kommunalen padagogischen Personals sowie der kommunalen
Angestellten im Schulbereich

Mitarbeit im Budgetprozess und der Uberwachung der Einhaltung des Budgets der Schule

Ihr Profil

Abgeschlossene Ausbildung zur diplomierten Schulverwaltungsleitung SIB/VPZS (oder die Bereitschaft,
diese zu absolvieren)

Fuhrungserfahrung in einer ahnlichen Aufgabe

Kenntnisse der Verwaltungsstrukturen und der gesetzlichen Vorgaben

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, hohe Sozialkompetenz und vernetztes Denken

Belastbarkeit, Flexibilitdt den Engagement fiir die Schulbelange

Stilsichere schriftliche Ausdrucksweise

Gute IT-Kenntnisse (MS365, Scolaris, Escola, CMI, FIS von Vorteil)

Wir bieten

Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit
Kollegiales und angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team
Moderner Arbeitsplatz mit attraktiven Anstellungsbedingungen
Weiterbildungsmaglichkeiten
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Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns (iber lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto bis
am 12. November 2024 per E-Mail an yvonne.mueller@niederglatt-zh.ch. Bitte alle Dokumente in einer PDF-Datei
senden.

Mehr Gber unsere Gemeinde und Schule erfahren Sie auf www.niederglatt-zh.ch und www.primarschule-nieder-
glatt.ch. Fiir nahere Auskinfte stehen lhnen die jetzige Stelleninhaberin Tanja Hoch, Tel. 044 851 06 00,
tanja.hoch@niederglatt-zh.ch und Gemeindeschreiberin Yvonne Mller, Tel. 044 852 20 40, gerne zur Verfiigung.
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